Smernica
& 7013

upravujiica postup verejného obstardavatel’a Obce Tajov

obecné zastupitel'stvo obce Tajov podla § 11 ods. 4 pism. a) zakona €. 369/1990 Zb. o obecnom
zriadeni v zneni neskorsich predpisov a zakona &. 25/2006 Z. z. o verejnom obstardvani a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni zdkona ¢. 95/2013 Z.z., ktorym sa meni a dopiiia zakon &.
25/2006 7.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni mektmych zakonov v zneni neskorsich
predpisov a o zmene zakona &. 455/1991 Zb. o Zivnostenskom podnikani (Zivnostensky zdkon} v
zneni neskor§ich predpisov (dalej len ,,ZVO*) schval'uje tiuto smernicu, ktorej Gcelom je
zabezpedenie jednotného postupu verejného obstaravania pri zadévani zékaziek v podmienkach
obce.:

Clinok L.
VSeobecné ustanovenia.

1. Verejny obstaravatel’ Obec Tajov je podl'a § 6 ods. 1 pism. b) zdkona NR SR ¢&. 25/2006 Z.z. o
verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
verejnym obstaravatelom, ktory je povinny pri zaddvani zdkaziek postupovat’ podla
prisludnych ustanoveni citovaného zdkona.

2. Verejné obstaravanie (dalej len ,,VO*) predstavuje postupy, ktorymi sa zadavaju zékazky na

dodanie tovaru, zédkazky na uskutoénenie stavebnych préac, zédkazky na poskytnutie sluZieb,

koncesia a sut'az navrhov.

Z3akladnymi principmi verejného obstaravania, ktoré verejny obstaravatel’ uplatiivje v kazdej

etape procesu VO st: transparentnost, rovnaké zaobchddzanie a nediskriminacia uchddzacov

alebo zaujemcov, hospodarska sufaZ (konkurencia) pri dodrziavani zésad hospodarnosti a

efektivnosti pri vynakladani finanénych prostriedkov.
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Clanok I1.
Zakladné pojmy vo verejnom obstaravani,

1. Verejné obstardvanie (§ 2 ZVO) - verejnym obstaravanim si pravidla a postupy podla ZVO,
ktorymi sa zaddvaju zikazky na dodanie tovaru, zékazky na uskutocnenie stavebnych prac,
zdkazky na poskytnutie sluZieb a sut'aZ navrhov.

2. Zakazka (§ 3 ZVO) vo verejnom obstaravani je zmluva s pefiaznym plnenim uzavreta medzi
jednym alebo viacerymi verejnymi obstardvatelmi alebo obstardvateImi na jednej strane a
jednym alebo viacerymi tspesnymi uchadzaémi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie
tovaru, uskutodnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby. V zmysle ZVO sa rozliSuje
zékazka na dodanie tovaru, zdkazka na uskuto¢nenie stavebnych prac a zdkazka na poskytnutie
sluzby.

3. Ziujemeca vo verejnom obstardvani je fyzickd osoba, pravnickd osoba alebo skupina takych
0s6b, ktora na trhu dodéva tovar, uskutoiiuje stavebné prace, alebo poskytuje sluZbu a ma
zAujem o tidast’ vo verejnom obstaravani alebo si vo verejnej sit'aZi prevzala sitazné podklady.

4. Uchddzaé je fyzickd osoba, pravnicka osoba alebo skupina takych osob, ktord na trhu dodéva
tovar, uskutodtiuje stavebné préce, alebo poskytuje sluzbu a predloZila ponuku.

5. Finanéné limity (§ 4 ZVO) - v zavislosti od p1edp0kladaneJ hodnoty zakazky rozlifujeme
zakazky nadlimitné a podlimitné.
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Predpokladani hodnota zdkazky (§ 5 ZVO) vo verejnom obstaravani sa uréuje ako cena bez
dane z pridanej hodnoty a pravidla jej vypoctu urCuje § 5 zédkona o verejnom obstaravani.
Predpokladana hodnota zdkazky musi vychadzat’ z ceny, za ktoru sa obvykle predéva rovnaky
alebo porovnatelny predmet zdkazky v Case, ked sa oznamenie o vyhldseni verejného
obstardvania alebo ozndmenie pouzité ako vyzva na sutaz posiela na uverejnenie. Ak sa
uverejnenie takého ozndmenia nevyzaduje, predpokladand hodnota zdkazky musi vychadzat’ z
ceny, za ktorti sa obvykle predava rovnaky alebo porovnatel'ny predmet zakazky v ¢ase zacatia
postupu zadavania zakazky.
Ramcova dohoda je pisomnd dohoda medzi jednym alebo viacerymi verejnymi obstaravatelmi
alebo jednym alebo viacerymi obstardvatelmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi
uchadzadmi na strane druhej. Ramcova dohoda ur¢uje podmienky zaddvania zakaziek pocas jej
platnosti, najmé o sa tyka ceny a predpokladaného mnoZstva predmetu zakazky. Povinnou
nalezitostou ramcovej dohody, ako aj zmluvy, ktord je vysledkom verejného obstardvania a
ktorej predmetom je zévizok dodavatel’a na opakované plnenie spocivajuce v dodani tovaru, je
dojednanie zmluvnych stran vo vztahu k ureniu ceny tovaru pre kazde opakované plnenie,
podra ktorého st zmluvné strany podas trvania rimcovej dohody alebo zmluvy povinné urcovat
cenu tovaru s ohl'adom na vyvoj cien porovnatelnych tovarov na relevantnom trhu, pri¢om ak
st ceny na trhu niZ&ie, neZ cena urend ramcovou dohodou alebo zmluvou, alebo spésobom
podla ramcovej dohody alebo zmluvy, st povinné urit’ cenu najviac v sume priemeru medzi
tromi najniz&imi cenami zistenymi na trhu. Ak sa ceny alebo hodnoty prvkov ponuk
predkladaju v elektronickej aukcii, je povinnou néleZitostou ramcovej dohody alebo zmluvy
podla prvej vety dojednanie zmluvnych strdn, ze vychodiskom elektronickej aukcie je cena
alebo hodnota prvkov, zistend sposobom podla prvej vety. 2 Spdsob, akym zmluvné strany
budu zistovat’ ceny na Ucely zmeny cien je na dohode zmluvnych stran, pricom na tlely
porovnania cien
a) je obdobim, za ktoré sa ceny porovnavaji, obdobie $iestich mesiacov bezprostredne
predchadzajicich uréeniu ceny za opakované plnenie a
b) 'musia vziat’ do tvahy aspoil tri cenové ponuky na identické alebo zastupitel'né tovary, ak v
Case ich zist'ovania existujl.
Povinnou naleZitostou ramcovej dohody alebo zmluvy je aj dojednanie moZnosti vypovede pre
verejného obstaravatel’a v uréenej lehote, ktord nesmie byt’ dlhSia, nez tri mesiace, ak dodévatel
nie je schopny dodat’ alebo nedodd plnenie za cenu, uré¢enti podl'a vy3Sie uvedeného.
Principy verejného obstaravania (§ 9 ods. 3 ZVO) — pri zadavani zidkaziek sa musi
uplatiiovat’ princip rovnakého zaobchadzania, princip nediskriminicie uchadzaCov alebo
zaujemcov, princip transparentnosti a princip hospodérnosti a efektivnosti.
Evidencia referencii (§ 9a ods. 1 ZVO) - je informadny systém verejnej spravy, ktorého
spraveom je trad a v ktorom sa vedu referencie od verejnych obstaravatel'ov a obstardvatelov
podl'a ZVO.
Referencia (§ 9a ods. 2 ZVO) - je na uéely ZVO dokument, obsahujuici potvrdenie o dodani
tovaru, uskutoéneni stavebnych prac alebo poskytnuti sluzby na zaklade zmluvy alebo ramcovej
dohody, uzatvorenej podl'a ZVO.
BeZzne dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu (§ 9b ods. 1 ZVO) - su v ZVO
také tovary, stavebné prace alebo sluzby, ktoré
a) nie st vyrdbané, poskytované alebo uskutoCiiované na zéklade 3pecifickych a pre dany
pripad jedine¢nych poziadaviek,
b) st pontkané v podobe, v ktorej si bez vacsich prav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané,
poskytnuté alebo uskutoénené a zarover
c) su spravidla v podobe, v akej su dodavané, poskytované alebo uskuto¢iované pre verejného
obstardvatela a obstaravatela, doddvané, poskytované alebo uskutolniované aj pre
spotrebitel'ov a iné osoby na trhu.
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Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluZbami podla odseku 1 su najméi
tovary, stavebné prace alebo sluzby, uréené na uspokojenie beznych prevddzkovych potrieb
verejného obstardvatela a obstaravatela. Bezne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami podla
odseku 1 st najmé tovary a sluzby spotrebného charakteru.

Uchadzaé (§ 12 ZVO) je fyzicka osoba, pravnickd osoba alebo skupina takych osdb, ktord na

trhu dodava tovar, uskutoéiiuje stavebné prace, alebo poskytuje sluzbu a predloZila ponuku.

Zaujemea (§ 13 ZVO) vo verejnom obstardvani je fyzickd osoba, prdvnickd osoba alebo

skupina takych osob, ktora na trhu dodéva tovar, uskuto¢iiuje stavebné préce, alebo poskytuje

sluzbu a ma zdujem o G¢ast’ vo verejnom obstardvani alebo si vo verejnej sutaZi prevzala
stitazné podklady.

Kritéria na vyhodnotenie ponik ( § 35 ZVO) - Verejny obstardvatel a obstaravatel

vyhodnocuje ponuky na zéklade kritérii na vyhodnotenie poniik. Ponuky sa vyhodnocuji na

zaklade

a) ekonomicky najvyhodnejsej ponuky alebo

b) najnizsej ceny.

Kritériom na vyhodnotenie nesmie byt dizka zaruky, podiel subdodavok a lehota splatnosti

faktur. Kritériom na vyhodnotenie ponuk nesmu byt ani poZiadavky uréené na preukdzanie

finanéného a ekonomického postavenia a technickej alebo odbornej sposobilosti uchadzaca
alebo zdujemcu, ak ZVO neustanovuje inak.

Elektronicka aukcia je opakujici sa proces, ktory vyuZiva elektronické zariadenia na

predkladanie:

a) novych cien upravenych smerom nadol,
b) novych cien upravenych smerom nadol a novych hodnoét, ktoré sa tykaji ur€itych
prvkov pontk.

Koordinator verejného obstardvania podla tejto smernice je starosta obee, ktory koordinuje

proces verejného obstardvania. Odborny garant podla tejto smernice je utvar, ktory pozaduje

obstaravanie konkrétnych tovarov, sluzieb a stavebnych prac, ktoré patria do jeho posobnosti.

Odborny garant zodpovedd za $pecifikdciu predmetu zdkazky, ktord musi byt opisana

jednozna¢ne, tplne a nestranne (§ 34 zakona) a za stanovenie predpokladanej hodnoty

predmetu zdkazky podla § 5 zakona.

Procesny garant podla tejto smernice je starosta obce prostrednictvom odborne skuseného

pracovnika pre verejné obstaravanie, ktory koordinuje proces verejného obstaravania.

Urceny pracovnik:

» zabezpetuje vypracovanie sutaznych podkladov a ozndmenia postupu vo verejnom
obstaravani,

» predkladd ndvth na menovanie komisie na posudenie splnenia podmienok Uasti a
vyhodnotenie ponuk,

» zodpovedd v plnom rozsahu za proces verejného obstardvania ako aj za spisovi
dokumentdciu podla § 21 zdkona a pri zaddvani zakaziek zabezpeli zverejnenie ich
oznameni aj v profile verejného obstardvatel'a na webovom sidle Uvo.

Pravny garant za zmluvné podmienky v procese verejného obstardvania u nadlimitnych a

podlimitnych z4kaziek je starosta obce a osoba opravnend vykonavat’ VO.

Clanok III.
Postupy verejného obstaravania a financné limity.
Postupy vo verejnom obstardvani su:
a) verejna sutaz
b) uZ$ia sitaz
¢) rokovacie konania (rokovacie konanie so zverejnenim, priame rokovacie konanie)
d) satazny dialog.



Finan&né limity a postupy pri verejnom obstardvani upravuje zdkon o verejnom obstaravani, V
zavislosti od predpokladanej hodnoty zakazky (finan¢ného limitu), je zakazka:

a) nadlimitna

b) podlimitna.

Zakazku nemozno rozdelit' ani zvolit’ spdsob uréenia jej predpokladanej hodnoty s ciefom
vyhnit' sa pouZitiu postupov zaddvania zdkazky podl'a zakona.

Nadlimitnou zdkazkou je zdkazka zaddvana verejnym obstardvatel'om, ktorej predpokladana
hodnota je rovnd alebo vy3§ia ako finanény limit, ustanoveny vSeobecne zavédznym pravnym
predpisom, ktory vydava Urad pre verejné obstardvanie.

Podlimitnou zdkazkou je zdkazka zaddvana verejnym obstaravatelom, ktorej predpokladana
hodnota je v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara
na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok niZsia ako finanény limit podl'a bodu 4 tohto ¢lanku
a ide o zakazku:

a) na dodanie tovaru beZne dostupného na trhu s vynimkou potravin, uskuto¢nenie
stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu a jej predpokladand
hodnota je rovnaké alebo vyssia ako 1.000 Eur,

b) ktord nie je zakazkou podla pismena a) a jej predpokladana hodnota je:

1. rovnaka alebo vy38ia ako 20. 000 Eur, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru, alebo o
zdkazku na poskytnutie sluzby alebo

2. rovnaka alebo vys3ia ako 30.000 Eur, ak ide o zdkazku na uskuto¢nenie stavebnych
préc,

¢) na dodanie potravin, ak predpokladana hodnota zakazky je rovnaka alebo vy3Sia ako

40.000 Eur.

Clanok IV.
Bezna dostupnost’ na trhu.

Bezne dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu su pre Géely tejto smernice a
zdkona o verejnom obstaravani, ktoré
* nie si vyrabané, poskytované alebo uskutoctiované na zaklade Specifickych a pre dany
pripad jedine¢nych poZiadaviek,
dodané, poskytnuté alebo uskutoénené a zaroven
* s spravidla v podobe, v akej si dodavané, poskytované alebo uskutoCfiované pre

verejného obstaravatela, doddvané, poskytované alebo uskutociiované aj pre

spotrebitel'ov a iné osoby na trhu.
Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami podl'a odseku 1. tohto ¢l. st
najmé tovary, stavebné prace alebo sluzby, urené na uspokojenie beznych prevadzkovych
potrieb verejného obstardvatela.
Bezne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami podla odseku 1 tohto ¢l. st najmé tovary a sluzby
spotrebného charakteru.
Bezne dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby, ktorych predpokladanad hodnota zakazky
je vyssia ako 1 000 Eur sa budt zabezpecovat' prostrednictvom elektronického trhoviska po
jeho zriadeni.
V Plane verejného obstaravania na prisludny rok je potrebné u tovarov aj v prechodnom obdobi
stanovit beZnu dostupnost, pretoZe beZzne dostupné tovary je potrebné obstardvat
prostrednictvom elektronickej akcie. Verejny obstaravatel je podla § 100 ods. 3) ZVO povinny
pri zadavani podlimitnej zdkazky pouZit' elektronickil aukciu, ak ide o zdkazku na dodanie
tovaru bezne dostupného na trhu; ak ide o int zakazku, mdze pouZit' elektronickd aukciu,



Clénok V.
Pravidla pri zadavani zikaziek podPa § 9 ods. 9 ZVO.

1. Zakazky podla § 9 ods. 9 ZVO - ide o zdkazku na dodanie tovaru, uskutoénenie stavebnych
prac alebo poskytnutie sluzby, ktora nespitia podmienky podl'a § 4 ods. 2 alebo ods. 3 ZVO,
verejny obstaravatel’ je povinny pri jej zadavani dodrzat’ povinnosti podla §9 odsekov 3 az 5
ZVO a zabezpetit, aby vynaloZené naklady na obstaranie predmetu zakazky boli primerané
jeho kvalite a cene.

2. 'V prechodnom obdobi (§ 155m ods. 13 ZVO) na zakazky (tovary, stavebné prace alebo sluzba)
bezne dostupné na trhu, ako aj na tie, ktoré nie si zdkazkou na dodanie tovaru, na
uskutoénenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby beZne dostupnych na trhu (fovar,
stavené prdce alebo sluzhy iné ako bezne dostupné na trhu) a ktorych predpokladana hodnota je
v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvéra na dlhsie
obdobie ako jeden kalendarny rok nizSia ako

= 20.000 Eur pri tovare (okrem potravin) a sluzbe,

x  30.000 Eur pri stavebnych pracach a

*  40.000 Eur, ak ide o tovar, ktorym su potraviny
sa pouZzije ustanovenie § 9 ods. 9 zdkona.

3. Verejnému obstaravatel'ovi sa uklad4 pri zadavani tychto zdkaziek dodrZat’ povinnosti podla §
9 ods. 3 az 5 ZVO (ide najmé o uplatnenie zakladnych principov verejného obstardvania,
ktorymi st rovnaké zaobchadzanie, nediskrimindcia uchadzatov alebo zaujemcov,
transparentnost’, hospodarnost a efektivnost) a zabezpelit, aby vynaloZené naklady na
obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

4. Z uvedeného vyplyva, Ze v prechodnom obdobi verejny obstardvatel’ pri zaddvani zakaziek na
dodanie tovaru, uskutoénenie stavebnych prac a poskytnutie sluZieb bez ohl'adu na to, ¢i ide o
tovary, stavebné prace alebo sluzby bezne dostupné na trhu alebo iné tovary. Zhodné su aj
finanéné limity tychto zakaziek.

5. Verejny obstaravatel’ je povinny zverejnit raz $tvrtroéne v profile stthrnnt spravu o zékazkach
podla § 91 ods. 1 pism. a) (ide o dodanie tovaru, uskutofnenic stavebnych prac alebo
poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu) s cenami vy$§imi ako 1.000 Eur), v ktorej pre
kazdi zakazku uvedie najmé

a) hodnotu zédkazky,
b) predmet zdkazky,
¢) identifikdciu Gspedného uchadzada.

6. Verejny obstaravatel’ je povinny archivovat’ vetky doklady pri zadavani zékaziek podla § 9
ods. 9 ZVO a uchovavat’ ich pit’ rokov po uzavreti zmluvy.

7. Pri zdkazke, ktorej predpokladana hodnota je rovnaka alebo vy§sia ako 1.000 Eur, sa verejnému
obstaravatelovi uklad4 povinnost zverejnit’ v profile (resp. do diia nasledujiceho po dni
zriadenia elektronického uloZiska zverejnit’ na svojom webovom sidle - § 155m ods. 8 ZVO)
zadavanie takej zakazky najmenej tri pracovné dni pred jej zadanim. Ak pdjde o Casovu tieseil z
dovodu mimoriadnej udalosti, ktord verejny obstardvatel nespdsobil a ktori nemohol
predvidat, zverejni zadanie takej zékazky najneskér v defi jej zadania.

Clinok VI.
Postupy pri zaddvani zdkaziek podl'a § 9 ods. 9 ZVO.

Postup pri zaddvani zikaziek podla jednotlivych financnych limitov:

a) Priame zaddvanie zdkaziek zvolime, ak predpokladand hodnota zakazky v priebehu
kalendarneho roka, alebo pocas platnosti zmluvy:



» na dodanie tovaru a poskytnutie sluzby je nizsia ako 1.000 Eur bez DPH,
= pre uskutoénenie stavebnych prac je nizSia ako 1.000 Eur bez DPH,
* na dodanie tovaru, ktorymi sti potraviny nizsia ako 40.000 Eur bez DPH.

b) Zadavanie zdkaziek s prieskumom trhu zvolime, ak predpokladand hodnota zdkazky v

priebehu kalendarneho roka, alebo pocas platnosti zmluvy:
* na dodanie tovaru a poskytnutie sluzby je vysSia alebo rovna 1.000 Eur bez DPH a
zaroveil nizsia ako 10.000 Eur bez DPH;
= pre uskutoénenie stavebnych prac je vy3sia alebo rovna 1.000 Eur bez DPH a zaroveti
nizia ako 15,000 Eur bez DPH.
Postup pri zadavani zakaziek s prieskumom trhu.
Povereny zamestnanec na zdklade poverenia verejného obstardvatel'a podl'a prilohy €. 1 tejto
smernice:
1. Zhromazdi cenniky, informaéné materidly z vystav a veltrhov, akciové letaky,
katalogy, vystrizky z ¢asopisov a dennikov, informécie z internetovych stranok,
2. Vykond zverejnenie zakazky v zmysle bodu 7. ¢lanku VI. tejto smernice,
3. Vykona porovnanie cien minimdlne troch poskytovatelov sluzby, dodéavatelov
tovaru resp. prac.,
4. O postupe spracuje dokumentaciu podl'a Prilohy &. 2 tejto smernice,
V pripade, ak je na dodanie zdkazky (tovar, sluzba, stavebné prace) potrebna
pisomna forma zmluvy, vyzve vybraného dodavatela na predloZenie jej navrhu,
ktory bude predmetom rokovania o uzavreti zmluvy. Zodpovedny zamestnanec
verejného obstardvatela moZe postupovat’ aj takym spoésobom, Ze predloZi navrh
zmluvy dodavatel'ovi, ktory bude predmetom rokovania o uzavreti zmluvy.

@

Zadavanie zakaziek s vyzvou na predloZzenie ponuky zvolime, ak predpokladand hodnota
zakazky v priebehu kalendarneho roka, alebo poéas platnosti zmluvy:
'™ na dodanie tovaru a poskytnutie sluzby je vy&Sia alebo rovna 10.000 Eur bez DPH a
zarovefl niz8ia ako 20.000 Eur bez DPH;
* pre uskutoénenie stavebnych prac je vy$sia alebo rovna 15.000 Eur bez DPH a ziroven
niz$ia ako 30.000 Eur bez DPH.
Postup pri zaddvani zdkaziek s vyzvou na predloZenie ponuky.
Povereny zamestnanec na zéklade poverenia verejného obstardvatela podla prilohy ¢.1 tejto
smernice:
. Urgi predpokladant hodnotu zakazky podla Prilohy €. 3 tejto smernice,
2. Spracuje podklady a odo$le vyzvu na predloZenie ponuky podl'a Prilohy €. 4 tejto
3. smernice najmenej trom vybranym zdujemcom, u ktorych je zrejmé, Ze dokazu
zabezpelit' realizdciu v pozadovanej zdkazky a zarovefi vykond zverejnenie

zakazky,
4. Prijima ponuky a vyhotovi evidenciu predloZzenych pontk podl'a Prilohy €. 5 tejto
5. smernice,

6. Otvorl a vyhodnoti ponuky v ¢ase a mieste uréenom vo vyzve na predkladanie
pontk, z ktorého spie zdpisnicu podla Prilohy €.6 tejto smernice. Na vyhodnotenie
moze verejny obstaravatel zriadit’ komisiu.

7. Po vyhodnoteni prieskumu trhu verejny obstaravatel’ posle vysledok vyhodnotenia
vietkym uchddzadom, Gspesnému uchadzadovi oznadmi, Ze jeho ponuka sa prijima a
netspe$nym sa uvedie ddvod neprijatia ich ponuky.
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Clanok VIL.
Postup pri podlimitnych zdkazkach

Pri podlimitnych zékazkach verejny obstaravatel
a) postupuje podl'a § 92 az 99 ZVO, ak ide o dodanie tovaru, uskutonenie stavebnych prac
alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu,

b) postupuje podl’a § 100 az 102 ZVO, ak ide o

1. in€ tovary, stavebné prace alebo sluzby, nez podla pismena a),

2. zakazku v oblasti obrany a bezpeénosti, alebo

3. verejného obstaravatel’a podl'a § 6 ods. 1 pism. b) alebo pravnickl osobu podla § 6
ods. 2, ktora je uplne alebo z vid&3ej ¢asti financovana alebo kontrolovana verejnym
obstardvatelom podla § 6 ods. 1 pism. b), alebo v ktorej tento verejny obstaravatel
vymentiva alebo voli viac ako polovicu &lenov jej riadiaceho organu alebo
kontrolného organu, ak im technické moznosti objektivne neumoziuju postupovat
podla pismena a),

c) mdZe postupovat’ podlPa prvej Casti a § 102a a 102b ZVO, ak ide o dodanie tovaru,
uskutognenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhua o

1. verejného obstardvatela podPa pismena b) treticho bodu, ktorému technické
moZnosti objektivne neumoZiiuji postupovat’ podl'a pismena a), alebo

2. verejného obstaravatel'a, ktory by bol opravneny postupovat podla § 98.

Do zriadenia elektronického trhoviska (resp. zakazky zadané mesiac pred zriadenim
elektronického trhoviska) sa aj bezne dostupné zdkazky budu obstaravat’ postupom podla § 100
az 102 zékona.
Pri pouziti postupu podla bodu 1 pism. a) nie je mozné uzatvorit' rimcovii dohodu a zadat
koncesiu.
Pri zékazke podl'a § 91 ods. 1 pism. a) sa nevyZzaduje pisomna forma zmluvy okrem pripadov, v
ktorych to vyzaduje zakon. Vysledok verejného obstardvania sa neposiela uradu.
Podlimitné zakazky s vyuZzitim elektronického trhoviska. Elektronické trhovisko je
informaény systém verejnej spravy, ktory sluZi na zabezpelenie ponuky a ndkupu tovarov,
stavebnych prac alebo sluZieb, bezne dostupnych na trhu, ako aj na zabezpeCenie s tym
stvisiacich ¢innosti. Rozsah sluZieb poskytovanych tymto elektronickym kontraktatnym
systémom je popisany v §§ 92 aZ 97 ZVO. Postup pri obstardvani bezne dostupnych tovarov,
stavebnych pric a sluzieb bude podrobne opisany po zriadeni elektronického trhoviska.

Podlimitné zdkazky bez vyuzitia elektronického trhoviska v prechodnom obdobi (do

zriadenia elektronického trhoviska). Podl'a §§ 100 - 102 ZVO, t.j. od 1.7.2013 do zriadenia

elektronického trhoviska, sa bude postupovat’ pri vietkych zakazkach bez ohl'adu na ich beZnu
dostupnost’. Postup zad4vania podlimitnych zakaziek podl'a § 100 ZVO je nasledovny: Verejny
obstaravatel’:

a) urdf predpokladant hodnotu zdkazky podla podmienok platnych v €ase odoslania vyzvy na
predkladanie ponuk,

b) spracuje navrh vyzvy na predkladanie ponik, v ktorej vyZaduje na preukazanie splnenia
podmienok tudasti tykajticich sa osobného postavenia vietky doklady podla § 26 ods. 2
ZVO, pripadne d’al$ie doklady, ktorymi sa preukazuje finanéné a ekonomické postavenie a
technicka alebo odborné sposobilost podla §§ 27 az 30 ZVO, a ur¢i ich v stlade s § 32 ods.
6 ZVQ; § 32 ods. 10 a 11 ZVO sa pouZiju primerane,

¢) spracuje harmonogram priebehu VO tak, aby lehota na predkladanie pontik bola minimalne
20 dni odo dita odoslania vyzvy na zverejnenie, priom uréi lehotu na predkladanie ponuk
tak, aby zahffiala ¢as potrebny na vypracovanie pontk a vysvetlovanie sitaznych
podkladov, a uréi lehotu viazanosti ponuk tak, Ze zohladni ¢as potrebny na vyhodnotenie
ponuk a uzavretie zmluvy s tspe$nym uchadzacom,




d) spracuje sitazné podklady, ktorych sucastou si obchodné podmienky a podrobny opis
predmetu zdkazky podla § 34 ZVO,

e) ododle vyzvu na predkladanie ponik na zverejnenie vo vestntku VO. Vyzvu na
predkladanie ponuk verejny obstardvatel’ poSle UVO spdsobom podla § 23 ZVO.Vyzva na
predkladanie poniik sa po takom uverejneni posiela najmenej trom vybranym zaujemcom,

f) poskytne vysvetlenie udajov uvedenych vo vyzve na predkladanie pontik alebo v sitaznych
podkladoch bezodkladne, najneskdr do piatich pracovnych dni od dorucenia Ziadosti o
vysvetlenie, vietkym zainteresovanym ziujemcom; zaujemca moze poZiadat' o vysvetlenie
najneskor Sest’ pracovnych dni pred uplynutim lehoty na predkladanie pontk,

g) posudzuje splnenie podmienok uéasti podl'a § 33 ZVO a v siilade s vyzvou na predkladanie
ponuk,

h) ak je predpokladana hodnota zdkazky rovna alebo vy$sia, nez 40.000 Eur, ak ide o dodanie
tovaru alebo poskytnutie sluzieb, a 200.000 Eur ak ide o uskutoCnenie stavebnych prac,
pouzije ustanovenie § 39 ZVO, tj. rozdelenie ponuky na ¢ast’ Ostatné a Cast’ Kritérid, a na
otvaranie ponuk pouZije ustanovenia § 41 ZVO,

i) ak je predpokladand hodnota zakazky rovnaka alebo vyssia ako 20.000 a nizsia nez 40.000
Eur, ak ide o dodanie tovaru alebo poskytnutie sluZieb, a rovnaka alebo vy38ia ako 30.000.
Bur a niz&a nez 200.000 Eur ak ide o uskuto¢nenie stavebnych prdc, otvara ponuky na
mieste a v ¢ase uvedenom vo vyzve na predkladanie ponuk a spdsobom uvedenym v § 100
ods. 6 ZVO (t,j. rovnako ako doterajsi postup otvarania ponuk a ich hodnotenia)

j) je povinny na vyhodnotenie ponik zriadit’ komisiu, ak je predpokladand hodnota zakazky
rovnd alebo vyssia, nez 40.000 Eur, ak ide o dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzieb, a
200.000 Eur ak ide o uskuto¢nenie stavebnych prac

k) postupuje pri vyhodnocovani pontk podla § 42 ZVO a podla kritérii uvedenych vo vyzve
na predkladanie ponuk podla § 35 ZVO,

1) po vyhodnoteni ponuk postupuje podla § 44 ZVO primerane (v zdvislosti na vyske
predpokladanej hodnoty zdkazky a postupu stanoveného vo vyzve), a na pri uzavreti

" zmluvy postupuje podla § 45 ZVO primerane (v zavislosti od vysky predpokladane;
hodnoty zékazky a moZnosti uplatnenia reviznych postupov); ak zrudi pouZity postup
zadavania zdkazky, upovedomi o tom vietkych uchddzaov s uvedenim dévodu a oznami
postup, ktory pouzije pti zadavani zakazky na pévodny predmet zakazky,

m) mdZe vytvorit a viest' kvalifikaény systém dodavatel'ov podla § 80 ZVO.

Zaikazky do finanéného limitu 20.000 Eur pri tovaroch a sluzbach, 30.000 Eur pri

stavebnych pricach a 40.000 Eur pri potravindch. V prechodnom obdobi sa na vsetky

zékazky (tovary, stavebné prace alebo sluZba) bezne dostupné na trhu aj nie beZne dostupné na
trhu, ktorych predpokladand hodnota je v priebehu kalendarneho roka alebo potas platnosti
zmluvy, ak sa zmluva uzatvéra na dlh3ie obdobie ako jeden kalendarny rok nizsia ako

*  20.000 Eur pri tovare (okrem potravin) a sluzbe,

= 30.000 Eur pri stavebnych pracach a

»  40.000 Eur, ak ide o tovar, ktorym st potraviny

pouzije ustanovenie § 9 ods. 9 zdkona.

Uvedené znamend, 7e verejnému obstardvatelovi sa uklada pri zadavani tychto zakaziek

dodrzat’ povinnosti podla § 9 ods. 3 az 5 ZVO (ide najmi o uplatnenie zdkladnych principov

verejného obstaravania, ktorymi si rovnaké zaobchadzanie, nediskrimindcia uchadzacov alebo
zéujemcov, transparentnost’, hospoddrnost’ a efektivnost’) a zabezpegit, aby vynalozené néklady
na obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene. Zarovei sa pri zdkazke,
ktorej predpokladana hodnota je rovnaka alebo vy$3ia ako 1.000 Eur, sa navySe vergjnému
obstaravatePovi uklada zverejnit v profile (resp. do diia nasledujiceho po dni zriadenia
elektronického uloZiska zverejnit na svojom webovom sidle) zadavanie takej zakazky najmenej
tri pracovné dni pred jej zadanim. Ak pdjde o Easovi tieseri z dovodu mimoriadnej udalosti,



ktori verejny obstaravatel nespdsobil a ktor nemohol predvidat, zverejni zadanie takej
zékazky najneskor v defi jej zadania. Pod zadanim zakazky sa rozumie informéacia o predmete
zakazky a termine uzatvorenia zmluvy, vystavenia objednavky alebo nakupu v hotovosti. Pre
zabezpetenie principov verejného obstardvania tykajicich sa hospoddrnosti a efektivnosti
vynaloZenych finanénych prostriedkov sa verejny obstaravatel’ rozhodol v prechodnom obdobi
obstaravat

» Tovary a sluzby v hodnote rovnej alebo niz$ej ako 10.000 Eur jednotlivi zodpovedni
pracovnici obstaravaju v stlade so zasadami maximalnej hospodarnosti.

* Tovary a sluzby v hodnote od 10.000 Eur do 20.000 Eur jednotlivi zodpovedni pracovnici
obstaravaji na zdklade prieskumu trhu a na jeho zadklade vyberom najvhodnejSieho
dodévatel’a.

»  Stavebné prace v hodnote rovnej alebo nizSej ako 20.000 Eur jednotlivi zodpovedni
pracovnici obstardvaju v stilade so zasadami maximalnej hospodarnosti a doslednym
vyberom doddvatela na zéklade referencii, ponuknutej ceny, technickej pripravenosti,
pripadne inych kritérii.

» Stavebné prace od 20.000 Eur do 30.000 Eur jednotlivi zodpovedni pracovnici obstaravaji
na zdklade minimalne troch ponuk, obsahujucich ponukovi cenu. PoZiadavkou na obsah
ponuky na realizaciu prac mézu byt i referencie, technické Specifikdcie, vybavenie, osobné
skisenosti s doddvatel'om a pod.

» Potraviny v hodnote rovnej alebo niz$ej ako 30.000 Eur jednotlivi zodpovedni pracovnici
obstaravaji v sulade so zasadami maximélnej hospodérnosti pri zabezpeceni kvality a
nezavadnosti nakupovanych potravin.

= Potraviny v hodnote od 30.000 Eur do 40.000 Eur jednotlivi zodpovedni pracovnici
obstardvaju na zéklade prieskumu trhu a na jeho zdklade vyberom najvhodnejSicho
doddvatel’a pri zabezpeceni kvality a nezdvadnosti nakupovanych potravin.

Clanok VIIL
Uzatvaranie dodatkov.

Podl'a § 10a zdkona o verejnom obstaravani je zakézané uzatvorit’ dodatok k zmluve, ktora je
vysledkom postupu verejného obstardvania, ak by sa jeho obsahom
a) menil podstatnym spdsobom pdvodny predmet zakazky,
b) dopliiali alebo menili podstatnym spdsobom podmienky, ktoré by v pdvodnom
postupe zadavania zakazky umoznili G¢ast’ inych zdujemcov alebo uchddzacov, alebo
+ ktoré by umoznili prijat’ inti ponuku ako pdvodne prijati ponuku, alebo
c) zvySovala cena plnenia alebo jeho &asti alebo menila ekonomicka rovnovaha zmluvy
v prospech tspe$ného uchadzaéa, ak tento zdkon neustanovuje inak.
Dodatok k zmluve, ktord je vysledkom postupu verejného obstardvania, ktory by zvySoval cenu
plnenia alebo jeho &asti je moZné uzatvorit’ len za podmienky podla odseku 4 tohto ¢lanku.
Zmluvna strana zmluvy, ktord je vysledkom postupu verejného obstardvania, je oprdvnend
podat’ navrh Rade (ktord je podla § 111a vymenovana Uradom pre verejné obstardvanie) a
domahat’ sa uréenia, Ze k zmene okolnosti podl'a odseku 4. doslo.
Ak rada urdi, Ze po uzatvoreni zmluvy nastala takd zmena okolnosti, ktord ma vplyv na cenu
alebo podmienky plnenia, ktorG nebolo moZné pri vynaloZeni odbornej starostlivosti
predpokladat’ pri uzatvarani zmluvy a po tejto zmene okolnosti nie je moZné spravodlivo
pozadovat’ plnenie v pdvodnej cene alebo za povodnych podmienok, je verejny obsta-ravatel
opravneny uzatvorit dodatok k zmluve, ktord je vysledkom postupu verejného obstardvania,
ktory by zvySoval cenu plnenia, a to najskor ku ditu pravoplatnosti rozhodnutia rady.



5. Rada rozhodne o navrhu podla odseku 3 do 90 dni odo diia dorudenia Uplného navrhu rade.
Rozhodnutie rady je preskimatelné sidom; Zaloba musi byt podand do 30 dni odo dila
pravoplatnosti rozhodnutia rady.

Clanok IX.
Komisia.

1. S vynimkou pripadov uvedenych v zédkone o verejnom obstardvani je verejny obstardvatel
povinny na Vyhodnoteme ponuk zriadit’ najmenej thJClell]lLl komisiu, a ak ide o nadlimitnu
zakazku, ktorej hodnota je najmenej 10 milionov Eur, najmenej pdf¢lennd komisiu. Clenovia
komisie musia mat odborné vzdelanie alebo odbornt prax zodpovedajucu predmetu zakazky.
Komisia je spdsobila vyhodnocovat’ predlozené ponuky, ak je su¢asne pritomnd vicSina jej
¢lenov, najmenej viak traja.

2. Verejny obstardvatel mdZe na zabezpeenie transparentnosti vymenovat’ do komisie aj d'alsich
¢lenov bez prava vyhodnocovat’ ponuky.

3. Clenom komisie nesmie byt osoba, ktora je alebo v ¢ase jedného roka pred vymenovanim za
¢lena komisie bola

a) uchddzaom, ktorym je fyzicka osoba,

b) statutdrnym orgénom, Clenom Statutdrneho organu, ¢lenom dozorného orgénu alebo
iného organu uchadzaca, ktorym je pravnicka osoba,

¢) spoloénikom alebo ¢lenom pravnickej osoby, ktord je uchddzatom alebo tichym
spoloénikom uchédzaca,

d) zamestnancom uchédzaca, zamestnancom zaujmového zdruzenia podnikatel'ov, ktorého
je uchadzaé ¢lenom.

4. Clenom komisie nesmie byt ani osoba, u ktorej moZno mat’ pochybnost’ o jej nezaujatosti vo
vzt'ahu k uchédzadovi alebo zaujemcovi, najmé ak ide o osobu, ktora sa podielala na priprave
dokumentov v danom verejnom obstardvani na strane zaujemcu alebo uchadzaca, alebo ktorej
mdze vzniknat vyhoda alebo ujma v stivislosti s vysledkom vyhodnotenia pontk.

5. Clén komisie po oboznimeni sa so zoznamom uchadzagov potvrdi ¢estnym vyhldsenim, Ze
nenastali skutoénosti podla tejto smernice, pre ktoré nemdze byt Clenom komisie, alebo
oznami, Ze nastali skutoénosti, pre ktoré nemoze byt &élenom komisie.

Clanok X.
Elektronicka aukeia

Ak verejny obstaravatel pouZije elektronicku aukciu, uvedie tiuto skutoCnost v ozndmeni o
vyhldseni verejného obstardvania alebo v ozndmeni pouZitom ako vyzva na sitaz. Pri tomto
procese postupuje v zmysle § 43 zdkona o verejnom obstardvani v zneni neskorSich zmien a
predpisov. S G&innostou od 1.1.2014 méZe pouZit’ iba certifikovant elektronickd aukeiu v silade s
ustanovenim § 116 zékona.

Clanok XL
Nimietky pri verejnom obstaravani a kontrola zadidvania zikaziek
pri verejnom obstaravani.

1. Na konanie o namietkach pri podlimitnych zédkazkach sa pouZije postup v stlade s ust. § 138 a
nasl. ZVO.

2. Namietky pri verejnom obstaravani vo vieobecnosti prijima a vybavuje hlavny kontrolor obee v
su&innosti s odborne spdsobilou osobou vo verejnom obstardvani a prislusnym oddelenim
obecného tradu.
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3. Kontrolu postupu zadavania zdkaziek, ktoré nie si nadlimitnymi zdkazkami ani podlimitnymi
zakazkami, vykonava v stlade s § 147 ZVO hlavny kontrolér obce. Tymto v8ak nie st dotknuté
opravnenia Uradu pre verejné obstaravanie a inych kontrolnych organov.

Clanok XIIL
Archivacia dokumenticie o verejnom obstaravani.

Evidenciu verejného obstardvania a archivovanie dokumentacie o verejnom obstaravani
vykondvaju prisluiné oddelenia obecného uradu. Doba archivécie je v stlade so zdkonom 5 rokov
odo diia uzavretia zmluvy.

Clianok XIIIL.
Zavereéné ustanovenia
NeoddeliteI'nymi prilohami tejto smernice su jej prilohy &. 1 aZ 6.

Clanok XIV.
Uc¢innost’ vnitornej smernice.

1. Tato Vnutorna smernica C. .1/2013 upravujlica postup verej
schvalena uznesenim Obecného zastupitel'stva v Tajove &L dia ....€ i 2013 a
plati odo diia schvélenia.

2. V stlade so zakonom je jej platnost’ Easovo obmedzend. Smernica plati pocas prechodného
obdobia (obdobie od 1. jula 2013 do jedného kalendarneho mesiaca pred zriadenim

elektronického trhoviska).
Ladisla%

starosta obce

'nf'il]ga?:%starévatel’a Obce Tajov bola

&
V Tajove da©:.7.2013




